教职工因公出国（境）报销证明                                
	所在单位、学院
	
	姓名
	

	出访国（城市）
	
	批件批准时间、天数
（附批件）
	

	实际出访时间

（附护照、签证和出入境记录复印件）
	
	现职称及任职时间
	

	联系电话
	
	出国（境）经费来源

（项目名、项目号）
	

	持何种证件出访
	○公务普通护照○因私护照○因公往来港澳通行证 ○大陆居民往来台湾通行证

	请根据苏财行 [2014]5号文件（江苏省财政厅江苏省人民政府外事办公室关于转发财政部外交部《因公临时出国经费管理办法》）及苏财行[2018]18号文件（转发财政部外交部关于调整因公临时出国住宿费标准等有关事项的通知）给予报销：

境外住宿费

实际住宿费用
住宿标准（外币）

第一天：xx外币*汇率=xx元
xx外币/天/人
第二天：xx外币*汇率=xx元

……
合计：XX元

伙食费

xx外币*汇率*x天=xx元

公杂费

xx外币*汇率*x天=xx元

境外城市间交通费（如有）

xx机场至酒店：xx外币*汇率=xx元

xx城市至xx城市:xx外币*汇率=xx元
会议注册费（如有）

xx外币*汇率=xx元

机票费

xx元
保险费

xx元
签证费

xx元
境内交通、住宿费
xx元

合计

xx元

本人承诺：上述费用是此次因公访问期间真实发生的，发票均是真实的。此次持上述所选证件出访。所有票据均如实用中文注明开支内容、日期、数量、金额等，并签字确认。
本人签字：

年   月   日

	项目负责人/

国际处初审
	单位   ：                 负责人签字（盖章）：                年   月   日


